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6.1. レポートテンプレート（概要）

3

glu で「まとめた」データをレポートとして出力するためには、レポートテンプレートが必要です。

レポートテンプレート

● レポートの出力内容やレイアウトなどを glu へ指示するためのファイル（Excel、CSV など）です。

● ファイル内には出力の指示書である「レポートタグ」が設置されています。

レポートタグ

● データを出力するための指示書となるものです。

レポート作成条件

● レポートを自動生成する際のルールのことです。

● 作成頻度（日次・月次など）、基準日、出力ファイル名、保存先のフォルダ構成などが定義されています。

● レポート作成条件の新規作成や内容の変更は、サポートチームへご依頼ください。

基準日

● レポートを出力する際に基準となる日付のことです。
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6.2. レポートテンプレートの作成

ご自身で用意したレポートテンプレート、glu 標準のレポートテンプレートのいずれかを使用します。
用途に合わせて以下をご準備ください。

独自のレポートテンプレートを準備する

● 必要な指標や独自のレイアウトに合わせてレポートを出力したい場合、レポートテンプレートを作成する必要があります。

● 作成方法については、別ステップで解説しています。

glu 標準のレポートテンプレートを使用する

● 標準的な項目でレポートを出力したい場合、glu 標準のレポートテンプレートをご利用ください。

● glu 標準のレポートテンプレートがご不明な場合は、サポートチームまでお問い合わせください。
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6.3. レポートテンプレートのアップロード (1/5)
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レポートテンプレートをアップロードしたいフォルダを選択し、［アイテム］タブを選択します。
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6.3. レポートテンプレートのアップロード (2/5)
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［新規作成］を選択し、［ファイル］を選択します。
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6.3. レポートテンプレートのアップロード (3/5)
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［ファイル選択］で、レポートテンプレートをアップロードします。



 © ATARA Corporation

6.3. レポートテンプレートのアップロード (4/5)
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［レポートテンプレートとして使用する］［レポートを自動作成する］にチェックを入れ、［保存］を選択します。
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6.3. レポートテンプレートのアップロード (5/5)
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レポートテンプレートのアップロードが完了しました。
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6.4. レポート作成条件の設定 (1/3)
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レポートテンプレートを選択し、［プロパティ］タブの［編集］を選択します。
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6.4. レポート作成条件の設定 (2/3)
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［レポート自動作成］タブを選択します。
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6.4. レポート作成条件の設定 (3/3)
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［作成条件］のプルダウンから、設定したいレポート作成条件を選択し、［保存］を選択します。

レポート作成条件の新規作成や内容の変更は、サポートチームへご依頼ください。
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6.5. レポートテンプレートのリンク (1/4)
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レポートテンプレートをリンクしたいダイスを選択し、［アイテム］タブを選択します。

「リンク」とは、アイテム（アカウント、ファイルなど）の元の階層構造を維持したまま、新たな親子関係を追加する機能です。
特定のアイテムを別の場所へコピーするのではなく、あくまで「参照」させる形式となります。
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6.5. レポートテンプレートのリンク (2/4)
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［整理］＞［ここへリンク］を選択します。
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6.5. レポートテンプレートのリンク (3/4)
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リンクしたいレポートテンプレートにチェックを入れ、［保存］を選択します。
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6.5. レポートテンプレートのリンク (4/4)
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レポートテンプレートのリンクが完了しました。


